Обращение (заявление, жалоба) в администрацию учреждения либо вышестоящий орган УИС (ст. 12, 15 УИК РФ; ФЗ № 59-ФЗ)

[Кому: начальнику ФКУ … / руководителю территориального органа ФСИН России]
от [Ф. И. О., дата рождения],
отбывающего наказание в [наименование учреждения]
ЗАЯВЛЕНИЕ (ЖАЛОБА)
ФАКТЫ
1. [фамилия, имя, отчество; дата рождения; учреждение]
2. [существо вопроса: какое право нарушено либо о чём ходатайствует заявитель; когда и при каких обстоятельствах это произошло]
3. [какие действия (бездействие) администрации или должностного лица обжалуются либо какое решение испрашивается]
4. [обращался ли заявитель ранее по этому вопросу; реквизиты прежних обращений и ответов (при наличии)]
ПРАВО
Право на обращение
5. Согласно части 1 статьи 15 УИК РФ осуждённые могут направлять предложения, заявления, ходатайства и жалобы. В силу статьи 12 УИК РФ осуждённые имеют право обращаться с предложениями, заявлениями и жалобами к администрации учреждения и в вышестоящие органы, а также давать объяснения и вести переписку на родном языке. Порядок рассмотрения обращения и сроки установлены Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ; обращение подлежит рассмотрению, а заявителю должен быть дан мотивированный ответ по существу.
Существо требования
6. По изложенным обстоятельствам [указать нарушенное право и норму либо существо ходатайства] заявитель просит принять меры к восстановлению его прав (удовлетворению ходатайства).
На основании изложенного, руководствуясь статьями 12, 15 УИК РФ и Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ,
ПРОШУ:
1. рассмотреть настоящее обращение и [указать конкретное требуемое решение или действие];
2. о принятом решении уведомить заявителя в письменной форме в установленный законом срок.
Приложения: копии документов, подтверждающих доводы обращения (при наличии).
Нормативные источники
Статьи 12, 15 УИК РФ; Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ.
Уголовно-исполнительный кодекс РФ (КонсультантПлюс) —  https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_12940/

